KNLTB

NLTennis

Handleiding ledenadministratie

Zo downloadt u een verwerkingsversiag

versie 2.0 | januari 2015

> Vragen? Bel 088 — 1302 600 of e-mail uw vraag naar ledenservice@knltb.nl
Vermeld s.v.p. altijd uw 5-cijferige verenigingsnummer

07. zo downloadt u een verwerkingsverslag.doc | Handleiding MijnKNLTB ledenadministratie | pagina 1/2 | versie 2.0


mailto:ledenservice@knltb.nl

Stap voor stap: zo downloadt u een verwerkingsverslag

1. Ga naar www.mijnknltb.nl login met bondsnummer en
wachtwoord, klik op Mijn Rol (ledenadministrateur)
Klik op Verwerkingsverslag in linkerkolom

of gebruik https://www.mijnknltb.nl/sites/interfaces

Ledenadministrateur

2. Klik in linkerkolom op Verwerkingsverslagen

Alle verslagen van de afgelopen maand worden getoond. Als
u een verslag nodig heeft dat ouder is dan 1 maand neem
dan contact op met ledenservice@knltb.nl

Mutaties worden ’'s-nachts verwerkt. De ochtend erop kunt u

het verslag downloaden. Let op: het kan zijn dat het verslag 1
dag later aankomt. Reden hiervoor is dat de KNLTB mogelijk
een aantal mutaties nog handmatig moet verwerken.
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3. Klik op het verwerkingsverslag om het te openen

Wilt u terug? Klik dan links bovenin beeld op:

o

—"~‘ Interfaces > Verwerkingsverslagen
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4. Het bestand is zo te downloaden:
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Verzenden naar

Waarschuw mij

Eigenschappen weergeven

Andere locatie
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Download een exemplaar

Een koppeling per e-mail verzenden

5. Afsluiten? Klik rechts bovenin beeld naast uw naam en
kies voor afmelden.

Welkom: e -

|| Mijn site

Mijn koppelingen -

HMijn instellingen
IE & Uw gebruikergegeverk,
y landinstelingen en mgldingen
bijwerken,
Aanmelden als een andere
gebruiker

Toegang aanvragen

Een e-mail met een aanvrasg om
aanvullende machtigingen naar de
sitebeheerder verzenden.

Afmelden
Afmelden bij deze site,

Deze pagina aanpassen
Webonderdelen aan deze pagina
toevoegen, eruit verwijderen of
bijwerken.
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Aanmelden met een andere account.
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